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FOLKRORELSEARKIVET
FOR UPPSALA LAN - 1993-01-28

BEFATTNINGSBESKRIVNING
ARKIVCHEF

Huvudman
Foreningen Folkrorelsearkivet for Uppsala 1an

Tjdnstestdlle
Folkrorelsearkivet for Uppsala ldn, S:t Olofsgatan 15, Uppsala

Anstdliningsform

Heltid

Verksamheten regleras genom fOreningens stadgar samt genom de instruktioner
styrelsen utfardar.

Ndrmast dverordnad
Styrelsen for foreningen Folkrorelsearkivet for Uppsala 1dn

Understdlld personal
2 arkivarier, 1 arkivassistent, 1 administrativ assistent

Oversiktlig beskrivning
Under styrelsen ansvarig for folkrorelsearkivets verksamhet, chef for folkrorelse-
arkivet.

Ar foredragande infor styrelsen och dess arbetsutskott.
Svarar for folkrorelsearkivets inre och yttre verksamhet liksom 6vergripande planering
och ledning av institutionens arbete.

Kvalifikationskrav

Akademisk examen vari &mnet historia ingar samt allsidig erfarenhet fran storre
arkivinstitution.

Arbetsuppgifter .

Ska som folkrorelsearkivets chef bistd foreningens medlemsorganisationer med rad
och anvisningar i arkivvérds- och gallringsfrdgor och gora besok vid olika foreningars
arkiv. '

Bereda och foredra arkivirenden for styrelsen.
Planera och leda folkrorelsearkivets verksamhet.
Leda, granska och sjdlv utfora ordnings- och forteckningsarbeten.

Handlidgga fragor rorande folkrorelsearkivets forskarservice, besoks-, utstalinings- och
annan informationsverksamhet.

Handldgga administrativa och ekonomiska frigor, samt personal-, utbildnings- och
informationsfrdgor som berdr arkivet.
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Svara for folkrorelsearkivets ekonomiska rapportering, handldgga upphandlings-
drenden samt i Ovrigt bitrdda kassoren i ekonomiska frégor.

Planera och utarbeta kursmaterial for och halla kurser i arkivvard for féreningar av
folkrorelsekaraktar.

Fdlja utvecklingen inom det offentliga och enskilda arkivomradet.

Mats O Karlsson
styrelseordforande



